
ASCL Multimédia

Planning des ateliers de février à juin 2010

Date Intitulé Contenu Intervenants

04/02/10 Présentation
Présentation du programme des formations, des intervenants et
des activités du Club en général (Ateliers de formation du jeudi,
ateliers vidéo, photo et internet)

Jean-Luc Fritsch
Christophe Strub

18/02/10 Découverte 1

25/02/10 Découverte 2

04/03/10 Découverte 3
Rappels sur les raccourcis clavier
Familiarisation au clavier et à l'utilisation du clavier au travers
de petits jeux

Jean-Luc Fritsch
Christophe Strub

11/03/10 Internet Surfer sur le web, choisir son navigateur, chercher et trouver
l'info, éléments sur la navigation en toute sécurité

Jean-Luc Fritsch
Christophe Strub

18/03/10 Internet Utiliser sa messagerie : logiciels de messagerie et webmail Jean-Luc Fritsch
Christophe Strub

25/03/10

01/04/10

08/04/10

15/04/10 Musique sur son PC
Convertir ses CD en MP3, utiliser Windows Media Player,
constituer sa bibliothèque, brancher son PC sur sa TV ou sa
chaîne Hi-Fi

Jean-Luc Fritsch
Christophe Strub

22/04/10 Open Office Draw Réaliser une composition simple : carte de vœux, carton
d'invitation, affichette…

Jean-Luc Fritsch
Christophe Strub

29/04/10

06/05/10

20/05/10

27/05/10

03/06/10

10/06/10

17/06/10

24/06/10 Questions/Réponses Séance ouverte  - Questions/réponses sur le semestre écoulé
Daniel Hans

Jean-Luc Fritsch
Christophe Strub

Notes

Arborescence des répertoires, créer des répertoires, les
déplacer et les supprimer
Sauvegarder ses données, ses photos
Les logiciels de synchronisation

Jean-Luc Fritsch
Christophe Strub

A la découverte de l'ordinateur : le clavier et la souris, le
bureau, les raccourcis, les fichiers, paramétrages de base de
son univers de travail

Daniel Hans

Word et le traitement de
texte

Présentation de Word, logiciel de traitement de texte
Les principales commandes
Saisir un texte et mises en formes de base
Insertion de cadres de textes, d'images et de tableaux

Daniel Hans

Concernant les ateliers assurés par Daniel Hans, leur contenu est donné à titre indicatif. Il pourra être affiné, complété ou
adapté en fonction du groupe et de ses attentes.

De février à juillet, des ateliers hebdomadaires ont lieu le lundi, par petits groupes autonomes pour la photo, la vidéo, la
création de blogs et de sites internet, ainsi que pour la préparation des manifestations et projets auxquels participe le Club

De septembre à décembre, l'activité est concentrée le jeudi soir en petits ateliers autonomes d'approfondissement pour la
photo, la vidéo, la création de blogs et de sites internet, ainsi que pour la préparation des manifestations auxquels participe
le Club

Excel et les tableaux
Présentation d'Excel et de ses commandes principales,
réalisations de tableaux simples, tableaux avec formules et
liaisons

Daniel Hans

Rappels et
approfondissements pour
Word et Excel

Retour sur les éléments déjà vu en fonction des interrogations
et des demandes du groupe
Approfondissement Word et Excel (fusions, tableaux
dynamiques, liaisons…)

Daniel Hans

Avoir de l'ordre sur son
PC et sauvegarder ses
données


